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PIANO STRATEGICO PAC (PSP) 2023-2027
Complemento di Programmazione per lo Sviluppo Rurale Sicilia (CSR) 2023-2027
INTERVENTO “SRG06 - LEADER - Attuazione delle Strategie di Sviluppo

Locale” - Awiso pubblico tramite procedura di selezione e conferimento dell’incarico di:
Responsabile Segreteria Amministrativa .

VERBALE N. 8
DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE

COLLOQUI

L’anno duemilaventisei, il giorno ventinove (29) del mese di giugno, alle ore 09:10, presso i locali di Palazzo
di Citta, siti in Via N.Bixio, 34, Comune di Vittoria, si & riunita la Commissione esaminatrice nominata con
Determinazione del Dirigente della Direzione C.U.C. e Provveditorato n. 1977 del 17/06/2026, come da ver-
bale del 23 /06/2026.

La Commissione, nominata dal Responsabile Unico del Procedimento, individuato con Deliberazione del
Consiglio di Amministrazione del GAL n. 71 del 13/04/2026 e successiva nota prot. n. 51981 del
19/06/2026, risulta cosi composta:

Presidente: Dott. Maurizio Cannavo, Dirigente del Comune di Ragusa;

Componente: Dott. Filippo Nisi, Funzionario, Responsabile dei Servizi Finanziari del Comune di Acate.
Componente: Dott.ssa Nadia Fiorellini, Funzionario Amministrativo, in servizio a tempo indeterminato pres-
so |'Ufficio del Segretario Generale- controlli Interni del Comune di Vittoria.

Svolge le funzioni di Segretario verbalizzante la Dott.ssa Concetta Giaquinta, Istruttore Amministrativo -
Area degli Istruttori, in servizio a tempo indeterminato presso la direzione “Risorse Umane e Servizi Infor-
matici” del Comune di Vittoria.

Accertata la presenza di tutti i componenti, il Presidente dichiara aperta la seduta.

La Commissione richiama:

o il verbale n. 6 del 23 giugno 2026, con il quale si ¢ proceduto all'esame delle istanze perve-
nute, alla valutazione dei titoli e all'ammissione al colloquio di n. 5 candidati risultati idonei,
convocati per la data odierna mediante apposito avviso pubblicato sul sito istituzionale del
GAL, avente valore di notifica a tutti gli effetti di legge:

o il verbale n. 7 del 25 giugno 2026, con il quale ¢ stato disposto il riesame dei curricula dei
candidati identificati rispettivamente con le diciture "27/05/2026 ore 17:19" e "25/05/2026
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ore 15:30", relativi ai profili di Responsabile della Segreteria Amministrativa e di Responsa-
bile Amministrativo e Finanziario, disponendone I'ammissione alla prova orale.

La Commissione prende atto, altresi, che con il verbale n. 6 del 23 giugno 2026 ¢ stato stabilito che,
ai sensi dell'art. 7 dell' Avviso pubblico, la prova orale sara valutata fino ad un massimo di 40 punti,
cosi ripartiti:

o fino a 30 punti per l'accertamento delle conoscenze e delle competenze professionali nelle
materie previste dall' Avviso;

e fino a 10 punti per la valutazione delle competenze informatiche, delle capacita comunicati-
ve e relazionali e dell'attitudine al lavoro di gruppo.

La prova orale si intendera superata con il conseguimento di un punteggio non inferiore a 25/40.
[La Commissione rileva che i criteri di valutazione previsti dall'Avviso risultano coerenti con le fina-

lita della procedura selettiva ¢ idonei a garantire trasparenza, imparzialita, oggettivita e verificabilita
nella formazione della graduatoria finale.

Prima dell'ingresso dei candidati, la Commissione procede alla predisposizione delle domande da

sottoporre durante il colloquio.
In particolare, stabilisce di predisporre:

e n.21 domande per I'accertamento delle conoscenze e delle competenze professionali (Area
A), come da elenco A); /

e n. 10 domande per la verifica delle competenze informatiche (Area B), come da elenco B);

e un'unica domanda orale finalizzata alla valutazione delle capacita comunicative, delle com-
petenze relazionali e dell'attitudine al lavoro di gruppo.

La Commissione stabilisce, inoltre, che:

e il numero dei candidati ammessi al colloquio a seguito dei verbali su richiamati sono com-
plessivamente n. 6;
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e i suddetti candidati, saranno chiamati secondo 'ordine di arrivo della pec come specificato
nel verbale n. 6/2026;

e nel contenitore "A" saranno inseriti i numeri da 1 a 21, ciascuno dei quali identifica, in corri-
spondenza univoca, la domanda recante il medesimo numero nell'elenco A);

e nel contenitore "B" saranno inseriti i numeri da 1 a 10, ciascuno dei quali identifica, in corri-
spondenza univoca, la domanda recante il medesimo numero nell'elenco B).

e ciascun candidato estrarra n. 2 numeri dal contenitore relativo all'Area A e n. 1 numero dal
contenitore relativo all'Area B:

e i candidati saranno identificati mediante un valido documento di riconoscimento, i cui estre-
mi saranno riportati nella scheda individuale;

e l'assenza del candidato nel giorno e all'ora stabiliti per il colloquio sara considerata rinuncia
alla procedura selettiva.

Per ciascun candidato saranno annotate, nell'apposita scheda individuale, le domande estratte, gli ar-
gomenti trattati, la durata del colloquio e i punteggi attribuiti.

Qualora il punteggio conseguito nella prova orale risulti inferiore a 25/40, il candidato sara di-
chiarato non idoneo. In caso contrario, il punteggio della prova orale sara sommato a quello conse-
guito nella valutazione dei titoli ai fini della formazione della graduatoria finale di merito, riportata
nell' Allegato C) al presente verbale.

11 Presidente procede all'appello dei candidati ammessi, secondo l'ordine di presentazione delle do-
mande di partecipazione:

e PEC del 19/05/2026;
e PEC del 25/05/2026 ;

e PEC del 26/05/2026 ore 16,18;
e PEC del 27/05/2026 ore 00,15;
e PEC del 27/05/2026 ore 10,38;

e PEC del 27/05/2026 ore 17,19;
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Il Presidente da atto che risulta assente il seguente candidato:
PEC del 27/05/2026 ore 00,15.

Successivamente il Presidente illustra ai candidati presenti le modalita di svolgimento della prova
orale ¢ i criteri di valutazione, come sopra descritti.

Alle ore 09:20 il candidato identificato con la dicitura "26/05/2026 ore 16,18" chiede di essere
autorizzato a sostenere il colloquio per primo, rappresentando l'esigenza di partecipare, nella
medesima giornata, ad altra procedura selettiva presso un diverso Ente.

La Commissione, valutate le motivazioni addotte e rilevato che I'accoglimento della richiesta non
pregiudica il regolare svolgimento della procedura né comporta disparita di trattamento tra i
candidati, delibera di autorizzare l'anticipazione del turno di convocazione.

I Presidente invita, pertanto, il candidato a procedere all'estrazione di n. 2 numeri dal contenitore
relativo all'Area A e di n. 1 numero dal contenitore relativo all'Area B. Come gia illustrato, ciascun
numero estratto corrisponde univocamente alla domanda riportata nei rispettivi elenchi allegati al
presente verbale. Le domande estratte vengono annotate nella scheda individuale del candidato.

Esaurita la trattazione delle domande, il candidato viene invitato ad esporre il proprio percorso
professionale, illustrando le esperienze maturate ¢ le competenze possedute, con particolare
riferimento alle capacita comunicative, relazionali e all'attitudine al lavoro di gruppo.

Alle ore 09:27 il colloquio si conclude.

2. Alle ore 09:30 viene invitato a sostenere il colloquio il candidato identificato con la dicitura
"19/05/2026"ammesso in questa fase con riserva, al fine delucidare gli anni di esperienza lavorati-

va;

L.a Commissione , conferma integralmente il punteggio attribuito in sede di autovalutazione dei ti-
toli, pari a punti 36 ¢ procede, quindi, allo svolgimento del colloquio secondo le modalita gia illu-
strate e verbalizzate nel presente verbale.

Alle ore 09:37 il colloquio si conclude;
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3. Alle ore 09:40 viene invitato a sostenere il colloquio il candidato identificato con la dicitura
"'25/05/2026 .

I1 colloquio si svolge secondo le modalita gia illustrate e verbalizzate nel presente atto.

Alle ore 09:47 il colloquio si conclude.

4. Alle ore Alle ore 09:48 viene invitato a sostenere il colloquio il candidato identificato con la dici-
tura''27/05/2026 ore 10,38 .

[1 colloquio si svolge secondo le modalita gia illustrate e verbalizzate nel presente atto.

Alle ore 09:58 il colloquio si conclude.

5. Alle ore 10:00 viene invitato a sostenere il colloquio il candidato identificato con la dicitura
"'27/05/2026 ore 17:19", ammesso in questa fase con riserva, al fine di approfondire e verificare la
natura, la consistenza e la pertinenza delle esperienze maturate rispetto al profilo di Responsabile
Segreteria Amministrativa oggetto della selezione, come da verbale n. 7 del 25/06/2026. .

tegralmente il punteggio attribuito in sede di autovalutazione dei titoli, pari a punti 35 e procede,
quindi, allo svolgimento del colloquio secondo le modalita gia illustrate e verbalizzate nel presente
verbale.

LLa Commissione rileva che il candidato ha chiarito le esperienze maturate e pertanto, conferma in- =
Alle ore 10:10 il colloquio si conclude..

broceda, in seduta riservata, alla valutazione dei colloqui e all'attribuzione del relativo punteggio a
! q p gg

Il candidato e gli eventuali presenti vengono invitati ad uscire dall'aula affinché la Commissione /
\};
i
ciscun candidato.

Ultimate le operazioni di valutazione, la Commissione provvede a sommare, per ciascun candidato
risultato idoneo, il punteggio conseguito nella prova orale con quello attribuito ai titoli, redigendo la
graduatoria finale di merito, allegata al presente verbale sotto la lettera ""C"'.

I Presidente incarica il Segretario verbalizzante di provvedere:
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e alla pubblicazione del presente verbale e dell'Allegato "C"' sul sito istituzionale del GAL
Valli del Golfo;

e alla trasmissione, per i provvedimenti di competenza, al Responsabile Unico del Procedi-
mento, Dirigente della Direzione C.U.C. e Provveditorato, di tutta la documentazione ine-
rente alla procedura in argomento.

Null'altro essendovi da deliberare, alle ore 10:20 il Presidente dichiara chiusa la seduta.

C‘_(régéd

Letto, approvato ¢ sottoscritto.

IL. PRESIDENTE Dott. Maurizio Cannavo
IL COMPONENTE Dott. Filippo Nisi

IL COMPONENTE Dott.ssa Nadia Fiorellini

T L C g
IL. SEGRETARIO Dott.ssa Concetta Giaquinta )
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

elenco A)
PANIERE DELLE DOMANDE

COLLOQUIO PROFILO RESPONSABILE SEGRETERIA AMMINISTRATIVA
Quali sono gli obiettivi principali del Piano Strategico della PAC (PSP) 2023-2027?
Cosa si intende per sviluppo locale di tipo partecipativo (CLLD)?
Qual & il ruolo del GAL nell'attuazione della Strategia di Sviluppo Locale?
Quali soggetti compongono normalmente il partenariato di un GAL?
Come viene coinvolta la comunita locale nella definizione delle priorita di sviluppo?
Quali vantaggi derivano dalla cooperazione tra soggetti pubblici e privati?
Quali strumenti di comunicazione possono favorire la diffusione delle opportunita offerte dal GAL
Quali documenti devono essere conservati ai fini della rendicontazione dei progetti finanziati?
Qual e la funzione delle check-list di controllo?
Quali conseguenze possono derivare da una rendicontazione irregolare?

Quale ruolo pud svolgere la Segreteria Amministrativa nel monitoraggio procedurale delle

operazioni?

Come garantirebbe la corretta archiviazione della documentazione relativa ai procedimenti

finanziati?

Chi e il Responsabile del Procedimento e quali compiti svolge?

Quali sono le principali caratteristiche economiche e sociali del territorio del GAL Valli del Golfo
Quali sono i principali punti di forza del territorio?

Quali opportunita offre il turismo sostenibile nell'area GAL?

In che modo le produzioni agricole tipiche possono contribuire allo sviluppo locale?

Illustri le esperienze professionali che ritiene maggiormente attinenti al ruolo di Responsabile della [)/

!
Segreteria Amministrativa.
Ha maturato esperienze nella gestione di procedimenti amministrativi? Descriva le principali attivita CV
svolte. '

Ha esperienza nella predisposizione di verbali, determine, delibere o altri atti amministrativi?

Ha svolto attivita di protocollazione, archiviazione documentale o gestione della corrispondenza?






Elenco B)

CONOSCENZE APPLICATIVI SOFTWARE

1) Applicativi per videoscrittura

2) Applicativi per elaborazione di fogli di calcolo

3) Applicativi per elaborazione di presentazioni in formato elettronico

4) Applicativi informatici per |la gestione dei fogli di calcolo

5) Applicativi per la redazione condivisa di un file di testo

6) Quali sono le principali funzionalita di un programma di videoscrittura?
7) Quali operazioni € possibile eseguire con un foglio di calcolo?

8) Qual e la differenza tra una formula e una funzione in un foglio di
calcolo?

9) A cosa servono i grafici nei fogli di calcolo?

10) Quali sono le caratteristiche di una presentazione efficace realizzata /IL/\L
con software dedicati? I
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PIANO STRATEGICO PAC (PSP) 2023-2027
Complemento di Programmazione per lo Sviluppo Rurale Sicilia (CSR) 2023-2027
INTERVENTO “SRG06 - LEADER - Attuazione delle Strategie di Sviluppo Locale”

-Awvisi pubblici tramite procedura di selezione e conferimento dell’incarico di: Direttore Responsabile
dell’ufficio di Piano, Responsabile Amministrativo e Fmanztal io, Responcabtle Tecnico, Animatore,

Responsabile Segreteria Amministrativa- .

RESPONSABILE SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

All. C) verbale n. 8 del 29/06/2026

1 SYILUPPO

RURALE
SICILIA

NOME Punti
Ordine di arrivo Punti Va- |, Valutazioni | Somma
Pec * lutazioni Ti-- ‘f :Colloquio Punti
toli ‘ :
26/05/2026 ORE 39 40 79
Guardabasso Giuseppe | 16,18 v

| 27/05/2026 38 . 40 78
ore10,38 | |
27/05/2026 35 40 75
orel7,19
19/05/2026 36 33 69
25/05/2026 35 33 68

IL PRESIDENTE Dott. Maurizio Cannavo
[L. COMPONENTE Dott. Filippo Nisi ‘
I COMPONENTE Dott.ssa Nadia FioreWini

IL. SEGRETARIO Dott.ssa Concetta Giaquinta
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